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MANUAL PARA APORTAR DOCUMENTACION

Ir a la sede electrdnica del Gobierno de Canarias: https://sede.gobcan.es/sede/ y pinchar
arriba en Area Personal
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Tras validar el certificado digital, clave o DNI electrdnico, se selecciona Consulta de Expedientes y
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tramitar electronicamente. pendientes de firmar o presentar

Consulta de expedientes

Consulte el estado de sus tramites. |
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Consulta de documentos
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Consulte el histérico de sus
asientos ragistrales
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+ Cestién de dates Le informamos que los expedientes iniciados de forma telematica pueden demorarse hasta un
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Desde que se encuentra el expediente, se pincha sobre Ver Detalle (debajo),

Fare oftual
Frs da indascsda
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War datails

Y después a la derecha en la parte superior selecciona Aportacidon de Documentos
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QUenas ¥ medianas empresas

Dirigete a Formulario de Aportacidon y dale a Iniciar. /
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Imponants: pars que la dooumeniacion a aporiar quads efisjada an el expedienls, debe
pulsar sobre el boldn “Aportar y Registrar” una wez cumplimentada y fimada toda la
dacumentacian

Formulario de aportacion Iniciar

Documeanto a incorporar en 2l expedients

1 Ver documento Elninar Firmar

Adjuntar documento:

| Examinar..

Y

Cumplimentas los campos del formulario, Datos personales, Expone, solicita...

Una vez terminado de cumplimentar se selecciona Guardar y Validar. Y al volver a la pantalla

anterior se Firma el formulario.

Una vez terminado este paso, debajo podras ir adjuntando los documentos justificativos,
después de subidos en el apartado Documento a incorporar al expediente, pinchar en Firmar.

Por ultimo, ponemos la fecha de presentacién y pulsar Aportar y Registrar,

Adjuntar documento:

Elegir archivo | No se h...n archivo

Aceptar
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Una vez presentado, podras ver y guardar el Recibo acreditativo de
documento.
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